Zaktad Ustug Komunalnych
Aleja Wiadystawa tokietka 1, 87-880 Brzes¢ Kujawski
tel. 54 252 12 06, mail: zuk@brzesckujawski.pl

Brze$¢ Kujawki, 03.02.2023

D0.1/2023

ZAKEAD UStUG KOMUNALNYCH W BRZESCIU KUJAWSKIM
OGEASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Specjalista ds. kadr i ptac

Wymagania niezbedne:

Wyksztatcenie:

- wyisze,

Posiadanie obywatelstwa polskiego,

Posiadanie petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
Posiadanie nieposzlakowanej opinii,

Niekaralno$¢- brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyséine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Wymagania dodatkowe:

Biegta obstuga komputera, w tym pakietu MS Office oraz urzadzen biurowych,
Doswiadczenie w obstudze kadrowo- ptacowej pracownikow,

doswiadczenie w samodzielnym przygotowaniu listy pfac,

Znajomo$¢ zagadnien kadrowo-ptacowych, prawa pracy

wysoki poziom zdolno$ci interpersonalnych, komunikacji wspotpracy z innymi,
Sumienno$¢ w realizacji zadan i bardzo dobra organizacja czasu pracy

. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Sporzgdzanie dokumentacji kadrowo- ptacowej( przygotowywanie uméw o prace, Swiadectw
pracy, zaswiadczen o wynagrodzenie itp.).

Prowadzenie ewidencji czasu pracy, rozliczanie urlopdw, L4 itd..

Sporzgdzanie listy ptac, naliczanie wynagrodzen z uméw o prace i umow cywilnoprawnych.
Kontrola waznosci badan lekarskich i szkolert BHP.

Przygotowanie deklaracji dla ZUS, OS, PEFRON.

Wspotpraca z Urzedami min. US, ZUS.

Monitorowanie zmian w przepisach prawa pracy.

Biezgca obstuga pracownikéw i wspdtpraca z kierownikami innych dziatow — udzielanie
informacji wsparcia w zakresie tematyki kadrowo — ptacowej.

Prowadzenie sprawozdawczosci na potrzeby GUS.

. Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku

1. Zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy
2. Miejsce wykonywania pracy- Zaktad Ustug Komunalnych w Brzesciu Kujawskim
Wymagane dokumenty

1. Wiasnorecznie podpisany list motywacyjny.

2. Witasnorecznie podpisany zyciorys- curriculum vitae.

3. Wypetniony i wtasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o
zatrudnienie.

4. Kserokopia $wiadectw pracy (jesli takie posiada) poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢
z oryginatem lub zaswiadczenie o pozostawieniu w zatrudnieniu w przypadku trwajgcego
stosunku pracy.




5. Kserokopie dokumentéw ( poswiadczone przez kandydata za zgodnoéé z oryginatem)
potwierdzajgce wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe.
6. Inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach ( poéwiadczone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem)
7. Wiasnorecznie podpisane oswiadczenia o:
e posiadanym obywatelstwie polskim
® posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych
e niekaralnosci — braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe.
e Wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych o nastepujgcej tresci:
» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej
ofercie pracy dla celéw niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, na zasadach
okreslonych w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1) przez Zaktad Ustug Komunalnych, Al. Wtadystawa
tokietka 1, 87-880 Brzes¢ Kujawski.
Przyjmuje do wiadomosci fakt publikacji w BIP moich danych osobowych, zgodnie z
wymogami ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o0 pracownikach samorzadowych
(Dz.U.z 2019 r. poz 1282)

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie w Zaktadzie Ustug Komunalnych w Brzesciu Kujawskim, w
Sekretariacie lub dostarczy¢ listownie w terminie do dnia 17.02.2023 do godziny 13.00 w zaklejonej
kopercie z dopiskiem: ,, Nabér na stanowisko Specjalista ds. kadr i ptac”.

Aplikacje, ktére wptyna po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
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